
 
 

1 Administración y Oficinas Nº HORAS MODALIDAD 

1.0 Aplicación del Nuevo PGC para PYMES. Manual práctico 76  
1.1 NominaPlus 76 CD @ 
1.2 FacturaPlus 76 CD @ 
1.3 TPV Plus 76 CD @ 
1.4 Aplicaciones Informáticas de Gestión 15 CD @ 
1.5 Introducción a la Contabilidad / 2008 76 CD  
1.6 Técnicas de Secretariado / 2008 76  

1.7 Gestión de Personal: Nóminas 76  
1.8 Técnicas de Administración de Tesorería 76  
1.9 Gestión de Recursos Humanos 76  

1.10 Técnicas Administrativas de Compra – Venta 76  
1.11 Técnicas Básicas de Comunicación y Archivo 76  
1.12 Gestión de Pymes 76  

1.13 Decisiones de Financiación e Inversión en la Empresa 76  
1.14 Guía de dirección Financiera 76  
1.15 Redacción de Textos en la Empresa y Revisión Ortográfica 76  

    
    

2 Alimentación Nº HORAS MODALIDAD 

2.0 Trazabilidad Alimentaria 76  
2.1 Nutrición y Dietética 76  
2.2 Manipulador de Alimentos 76  

2.3 Pastelero 76  
2.4 Abastecimiento Selección de Pescados Mariscos 76  
2.5 Manipulación de Pescado y Marisco Congelado 76  

2.6 Manipulación de Pescado y Marisco Fresco 76  
2.7 Conservación del Pescado y Organización de la Pescadería 76  

    

    
3 Artes Gráficas Nº HORAS MODALIDAD 

3.0 Impresión en Offset 76  
3.1 Lenguaje y Diseño Gráfico 76  
3.2 Preimpresión 76  
3.3 Ajuste de las Máquinas de Encuadernar 76  

3.4 Serigrafía 76  
3.5 Encuadernador Industrial 76  
3.6 Encuadernador Artesanal 76  

    
    
    



 
 

    
    

    
4 Comercio Nº HORAS MODALIDAD 

4.1 Agente Comercial 100  
4.2 Animación en el Punto de Venta: Merchandising 76  
4.3 Atención al Público 76  
4.4 Atención Telefónica al Público 76 CD  

4.5 Comunicación y Comportamiento del Consumidor 76  
4.6 Escaparatismo 76  
4.7 Estudios de Mercado 76  

4.8 Gestión Administrativa de la Agencia Comercial. 76  
4.9 Introducción a la Gestión de Stock 30  
4.10 Marco Jurídico de la Agencia Comercial 30  

4.11 Normativa Básica del Comercio 76  
4.12 Operativa de Caja: Terminal Punto de venta 30  
4.13 Organización de la Actividad de la Venta 76  

4.14 Organización del Punto de Venta 76  
4.15 Organización Empresarial 76  
4.16 Orientación Estratégica de la Empresa 100  

4.17 Realización de la Actividad de la Venta 76  
4.18 Relaciones Humanas 76  
4.19 Técnicas de Aprovisionamiento 76  

4.20 Técnicas de Fidelización de Clientes 76  
4.21 Técnicas de Venta 76  
4.22 Vendedor Técnico 100  

    
    

5 Construcción Nº HORAS MODALIDAD 

5.1 Colocación De Elementos Ornamentales 76  
5.2 Construcción de cimientos y Saneamientos 100  
5.3 Construcción de Cubiertas Cerámicas 76  

5.4 Construcción de Fabricas con Ladrillo Visto 100  
5.5 Construcción de Obra de Fábrica Ordinaria 76  
5.6 Construcción de Tabiquerías 76  

5.7 Enfoscados y Enlucidos con Morteros y Pastas 76  
5.8 Escaleras 76  
5.9 Guarnecidos y Enlucidos con Yesos 76  

5.10 Interpretación de Planos 76  
5.11 Revestimientos de Cubiertas con Tejas 76  

    



 
 

    
    

    
5.12 Revestimientos de Paramentos Verticales 76  
5.13 Revestimientos Verticales de Huecos 76  

5.14 Operador de Grúas Torre (Gruista) 76  
5.15 Presto 76 CD @ 
5.16 Presto Avanzado 76 CD @ 
5.17 Solados 76  

    
    

6 Derecho Nº HORAS MODALIDAD 

6.1 Contratación en el Comercio Internacional – Cd 76 CD  
6.2 Derecho Civil Inmobiliario 76  

6.3 Derecho de Extranjería (Edit.) 76  
6.4 Derecho Tributario (Edit.) 76  
6.6 Ley Orgánica de Protección de Datos de Carácter Personal 76  

    
    

7 Diseño Cad - Multimedia Nº HORAS MODALIDAD 

7.1 Adobe Ilustrator 76 CD @ 
7.2 Autocad 76 CD @ 
7.3 Pinacle Estudio 10 76 CD @ 
7.4 Cype Metal 3D 76 CD @ 
7.5 Macromedia Flash 8 76 CD @ 
7.6 Macromedia Director 76 CD @ 
7.7 Presentaciones Multimedia (Flash – Director) 100 CD @ 
7.8 Corel Draw 76 CD @ 
7.9 PhotoShop CS 2 76 CD @ 
7.10 Diseño Gráfico (Corel Draw – PhotoshoP ) 100 CD @ 
7.11 Autodesk 3D Studio Max 8 76   

    

    
8 Diseño Web – Internet Nº HORAS MODALIDAD 

8.1 Internet 76 CD @ 
8.2 Internet y comercio Electrónico 30 CD @ 
8.3 Diseño de Páginas HTML 76 CD @ 
8.4 Frontpage 76 CD @ 
8.5 Dreamweaver 76 CD @ 
8.6 Diseño de Páginas Web (HTML – Dreamweaver) 76 CD @ 

    



 
 

    
    

    
8.7 Javascript  30 CD @ 
8.8 Freehand Mx 76 CD @ 

    
    

9 Docencia Nº HORAS MODALIDAD 

9.1 Diseño de Medios y Recursos Didácticos 76  
9.2 Diseño y Evaluación de las Acciones Formativas 76  
9.3 Estrategias del Aprendizaje y la Orientación 76  

9.4 Evaluación de la Formación 76  
9.5 Evaluación de Programas Formativos 76  
9.6 Gestión de Proyectos de formación 100  

9.7 La Interacción Didáctica 76  
9.8 La Programación del Proceso Enseñanza – Aprendizaje 76  
9.9 Marketing de la Formación 76  

9.10 Metodología de la Formación Abierta y a Distancia 100  
9.11 Metodología Didáctica 100  
9.12 Organización de la Formación 76  

9.13 Planificación y Diseño de Programas de Formación 76  
9.14 Técnicas de Autoestima, Autocontrol y Comunicación 100  

    

    
10 Electricidad / Electrónica Nº HORAS MODALIDAD 

10.1 Autómatas Programables 76 CD @ 
10.2 Luminotecnia 76  
10.3 Instalaciones Eléctricas en Edificios 76  
10.4 Introducción a las Energías Renovables 76  

10.5 Puesta a Tierra y Protección contra Sobretensiones 76  
10.6 Energía Solar Fotovoltaica 76  
10.7 Energía Solar Térmica 76  

    
    

11 Habilidades Directivas Nº HORAS MODALIDAD 

11.1 Gestión de Conflictos Laborales 76  
11.2 Gestión Eficaz del Tiempo 76  
11.3 Habilidades Directivas 100  

11.4 Liderazgo y Motivación 76  
11.5 Manejo del Estrés 76  

    



 
 

    
    

    
11.6 Atención de Quejas y Reclamaciones 76  
11.7 Técnicas de Negociación 76  

    
    

12 Hostelería  Nº HORAS MODALIDAD 

12.1 Servicios de Barra 76  
12.2 Servicios en Restauración 76  
12.3 Iniciación a la Cata del Vino (Manual a todo color) 76  

12.4 El Corte del Jamón (Manual a todo color) 76 DVD 
12.5 Elaboración Culinaria y Cocina Creativa 76  
12.6 Cocina 76  

12.7 Manual Didáctico de Cocina 1 y 2 (Manuales a todo color) 100  
12.8 Preparación y Presentación de Aperitivos 76   
12.9 Preparación y Presentación de Aperitivos 76  

12.10 Preparación en Crudo y Conservación de Alimentos 76  
12.11 Platos Elementales 76  
12.12 Preparación Básica de Repostería 76  

12.13 Conserjería / Recepción 76  
    
    

    
    
    

    
13 Idiomas  Nº HORAS MODALIDAD 

13.1 Gramática Inglesa 76   
13.2 Español para Extranjeros Básico (Libro + Cuaderno Práct.) 76 CD  
13.3 Español para Extranjeros Medio (Libro + Cuaderno Práct.)  76 CD  
13.4 Inglés Básico Express Publishing 76 CD  

13.5 Inglés Intermedio Express Publishing 76 CD  
13.6 Inglés Intermedio Express Publishing 76 CD  
13.7 Inglés Básico Edt. Oxfor University Press 76 CD  

13.8 Inglés Intermedio Oxfor University Press 76 CD  
13.9 Inglés Avanzado Oxfor University Press 76 CD  
13.10 Inglés Básico Edt. Micronet 76 CD  

13.11 Inglés Intermedio Micronet 76 CD  
13.12 Inglés Avanzado Micronet 76 CD  

    



 
 

    
    

    
13.13 Comunicación Telefónica en Inglés: Nivel Intermedio 100 CD  
13.14 Inglés Empresarial: Nivel Intermedio 100 CD  

13.15 Inglés Turístico: Nivel Intermedio 100 CD  
13.16 Alemán Básico 76 CD  
13.17 Alemán Intermedio 76 CD  

13.18 Alemán Avanzado 76 CD  
13.19 Alemán Empresarial Nivel 1 76 CD  
13.20 Alemán Empresarial Nivel 2 76 CD  

13.21 Alemán Comunicación Oral Escrita 76 CD  
13.22 Alemán Hostelería 76 CD  
13.23 Francés Básico 76 CD  

13.24 Francés Intermedio 76 CD  
13.25 Francés Avanzado 76 CD  

    

    
14 Introducción a la Informática Nº HORAS MODALIDAD 

14.1 Iniciación a la Informática 100 CD @ 
14.2 Alfabetización Informática 10 CD @ 

    
    

15 Jardinería  Nº HORAS MODALIDAD 

15.1 El Cuidado de las Plantas: Plantas de Jardín 76  
15.2 Generalidades sobre Jardinería 76  

15.3 Riego por Goteo 76  
    
    

16 Mecánica  Nº HORAS MODALIDAD 

16.1 Estudio del Motor: Elementos 76  
16.2 Electricidad y Electrónica del Automóvil: Encendido 76  

    
    

17 Metal  Nº HORAS MODALIDAD 

17.1 Técnicas de Marcado y Corte de Metales 76  
17.2 Técnicas de Soldeo 76  

    

    
    
    



 
 

    
    

    
18 Office / Sistemas Operativos: Windows - Linux Nº HORAS MODALIDAD 

 Windows    
18.1 Sistema Operativo Windows XP 30 CD @ 
18.2 Sistema Operativo Windows XP Avanzado 30 CD @ 
18.3 Sistema Operativo Windows 2000 30 CD @ 

 Office     
18.4 Outlook 2003 76 CD @ 
18.5 Outlook 2007 76 CD @ 
18.6 Procesador de Textos Word 2007 76 CD @ 
18.7 Procesador de Textos Word 2003 76 CD @ 
18.8 Procesador de Textos Word 2002 76 CD @ 
18.9 Procesador de Textos Word 2000 76 CD @ 
18.10 Hoja de Cálculo Excel 2007 76 CD @ 
18.11 Hoja de Cálculo Excel 2003 76 CD @ 
18.12 Hoja de Cálculo Excel 2002 76 CD @ 
18.13 Hoja de Cálculo Excel 2000 76 CD @ 
18.14 Base de Datos Access 2007 76 CD @ 
18.15 Base de Datos Access 2003 76 CD @ 
18.16 Base de Datos Access 2002 76 CD @ 
18.17 Base de Datos Access 2000 76 CD @ 
18.18 Presentación de PowerPoint 2007 76 CD @ 
18.19 Presentación de PowerPoint 2003 76 CD @ 
18.20 Presentación de PowerPoint 2002 76 CD @ 
18.21 Presentación de PowerPoint 2000 76 CD @ 
18.22 Ofimática 2003 100 CD @ 
18.23 Ofimática 2002 / XP 100 CD @ 
18.24 Ofimática 2000 100 CD @ 
18.25 Microsoft Publisher 2003 76 CD @ 
18.26 Microsoft Project  76 CD @ 

 Linux     
18.27 Internet bajo Linux 76 CD @ 
18.28 Sistema Operativo Linux 76 CD @ 
18.29 Procesador de Textos bajo Linux 76 CD @ 
18.30 Hoja de Cálculo bajo Linux 76 CD @ 
18.31 Presentaciones bajo Linux 76 CD @ 
18.32 Gráficos bajo Linux 76 CD @ 
18.33 Ofimática bajo Linux: OpenOffice 100 CD @ 

    



 
 

    
    

    
19 Otros Cursos Nº HORAS MODALIDAD 

19.1 Implantación de la LOPD en las Empresas 76  
19.2 Gestión Eficaz del Tiempo mediante el Uso de una PDA PALM 76 CD 
19.3 Prevención de Riesgos Laborales Básicos 30   
19.4 PRL Básico Agricultura – Almacén – Cárnicas – Construcción   

 Electricidad – Hostelería – Oficinas 76  
19.5 Iniciación a la Gestión de Prevención de Riesgos 76  
19.6 Financiación de la Empresa Inmobiliaria 76  

19.7 Uso y Manejo del GPS 100 CD 
19.8 Implantación de Sistemas de Calidad en las Empresas 76   

    

    
    

20 Peluquería y Estética Nº HORAS MODALIDAD 

20.1 Maquillaje 76 DVD  
20.2 Peinados, Acabados y Recogidos 76 DVD  
20.3 Estilos en Recogidos y Acabados 76 DVD  

20.4 Peluquería de Vanguardia – Extensiones 76 DVD  
20.5 Tratamientos Capilares – Maquillaje 76 DVD  
20.6 Tricología Masaje Capilar 76 DVD  

20.7 Técnicas de Higiene Facial y Corporal 76   
20.8 Masaje Zonal y Drenaje aplicados a la Estética Integral 76 DVD  
20.9 Asesoramiento de Belleza y Estilos – Morfología y Visagismo 76 DVD  

20.10 Manicura y Pedicura. Arte en las uñas 76   
20.11 Depilación 76   

    

    
21 Sanidad  Nº HORAS MODALIDAD 

21.1 Análisis Clínicos: Hematología 76  
22.2 Técnicas Básicas de Geriatría 76  
22.3 Técnicas de Atención al Paciente 76  
22.4 Primeros Auxilios 76  

22.5 Puericultura Desarrollo y Cuidados Infantiles 76  
    
    

    
    
    



 
 

 

NOTA: 

Todos los cursos de este catalogo son “a distancia”. 

Aquellos que aparecen señalados con una @ están disponibles en versión on‐line. 

Los cursos con el símbolo CD contiene CD‐ROM y los cursos con símbolo DVD contienen DVD. 

    
    

    
22 Servicios a la Comunidad Nº HORAS MODALIDAD 

22.1 Monitor Sociocultural 76  
22.2 Lavandería Industrial 76  
22.3 Fundamentos de la Imagen Fotográfica: La Cámara 76  
22.4 Iluminación Fotográfica 76  

22.5 Composición Fotográfica: Proyectos Fotográficos 76  
22.6 Técnicas de Revelado de Material Fotográfico 76  
22.7 Copiado de Material Fotográfico en Blanco y Negro 76  

    
    

23 Transportes  Nº HORAS MODALIDAD 

23.1 Salud Laboral y Uso del Tacógrafo Digital 76 CD DVD
23.2 Tratamiento de Mercancías y Funcionamiento del Almacén 76  
23.3 Técnicas de Aprovisionamiento 76  

23.4 Manipulador de Mercancías Peligrosas 76  
23.5 Operador de Carretillas Elevadoras 76  

    

    
    


